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PROVOZNI RAD A VNITRNI PRAVIDLA
DETSKE SKUPINY BRODSTi BROUCCI OBLASTNIi CHARITY
HAVLICKUV BROD

Cislo dokumentu Vydani €.

Provozni fad a vnitini pravidla Détské skupiny Brodsti

Timto predpisem se rusi Brougci (platné od 1. 7. 2025)

Jméno a pfijmeni, funkce Podpis a datum

Schvalil Ing. Veronika Vasickova, feditel

“ s _— Datum

Ucinnost od 1.1.2026 | Ucinnost do ) 1.1.2027
revize

Dok j

,O um,entje zaméstnance Détské skupiny Brodsti broucci
zavazny pro

1. POIMY

e Pojem rodic¢ = zakonny zastupce ditéte

e Provozni fad a vnitfni pravidla Détské skupiny Brodsti broucci Oblastni charity
Havlick(v Brod — dale jen provozni fad nebo jen vnitini pravidla

e Zakladni legislativni ramec: détska skupina se fidi zejména zakonem ¢. 247/2014 Sb., o
poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a vyhlaskou ¢. 350/2021 Sb., vC.
standardu kvality péce.

2. ZAKLADNi UDAJE O ZARIZENIi

e Nazev: Détska skupina Brodsti broucci (ddle jen détska skupina)

e Provozovatel: Oblastni charita Havlick(v Brod, BoZzeny Némcové 188, Havlick(v Brod
e Zastoupeno: statutarnim zastupcem Ing. Veronikou Vasickovou

e Misto provozu: RubeSovo nam. 171, 580 01 Havlick(v Brod, 1. patro

e Vedouci: Mgr. Vladislava VI¢kova

e Webové stranky: https://hb.charita.cz/

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
Rubesovo namésti 171 e-mail: broucci@charitahb.cz Bankovni spojeni: 2106566677/2700
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e E-mail: broucci@charitahb.cz
e Kontakt: 734 261 529

3. POPIS ZARIZENI

Typ zafizeni: Détska skupina s pravidelnym celodennim provozem zajistujici péci o déti od
véku dvou let do zahdjeni povinné Skolni dochdzky. Z dlvodu vékové homogenity
upfednostiujeme déti, které z didvodu véku nemaji narok na predskolnimu vzdélavani
(pfedskolkové déti). Po individualni konzultaci pfijimame i déti se specidlnimi potifebami a
déti mladsi dvou let.

Kapacita zafizeni: 12 déti

Zaméreni zafizeni: Podpora rozvoje déti cestou pfirozené vychovy, poloZeni zédkladl uceni,
zdravotnich a socialnich navyk( na zakladé jejich schopnosti, zajmu a potfeb. Péce o déti musi
odpovidat vékovym a individudlnim potifebam déti.

Poskytovani sluzby v rozsahu:

zari—Cerven: pondéli—patek od 7:00 do 15:30 hod. — mimo statni svatky

Cervenec—srpen: pondéli-patek od 7:00 do 15:00 hod. — mimo statni svatky

Cena za poskytnuti sluzby: dle aktudlniho ceniku

Zahdjeni provozu: 3. 7. 2020

Prostor détské skupiny ma rozlohu 78,5 m2. Osvétleni a topeni mistnosti zajistuje pronajimatel
objektu.

4. PROCES PRIJETi DITETE DO DETSKE SKUPINY

Proces pfijeti ditéte do détské skupiny je feSen v samostatném dokumentu, ktery je pFistupny
na webu Oblastni charity Havlickiv Brod: https://hb.charita.cz/jak-pomahame/detska-
skupina-brodsti-broucci/ .

5. PODMINKY PRUETi DITETE DO DETSKE SKUPINY

5.1) Prokazatelnd vazba na trh prace, kterou doklada: rodi¢ nebo jeho manzel, partner,
registrovany partner nebo druh Zijici s rodicem ve spole¢né domacnosti. Jestlize vazbu
na trh prace nedoklada rodi¢, musi osoba vazbu dokladajici zaroven pfilozit prohlaseni,
Ze je manzelem, partnerem, registrovanym partnerem nebo druhem rodice a Ze s nim

Zije ve spolecné domacnosti.

Prokazatelna vazba na trh price = spInéni jednoho z nasledujicich kritérii:
Dokladem podle § 11, odst. 4 zakona ¢. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské
skuping, je:
a) pracovni smlouva nebo jiny dokument prokazujici existenci zakladniho
pracovnépravniho vztahu nebo sluzebniho poméru rodice,
b) doklada-li se denni forma studia rodice, potvrzeni o studiu,

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
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c)

d)

5.2)

doklada-li se evidence rodice jako uchazete o zaméstnani, potvrzeni Ufadu prace —
krajské pobocky Uradu prace nebo pobocky Ufadu prace pro hlavni mésto Prahu
o tom, Ze rodi€ je veden v evidenci uchazec¢l o zaméstnani,
doklada-li se povinnost rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné cinnou, platit
zalohy na pojistné na diichodové pojisténi a prispévek na statni politiku zaméstnanosti,
cestné prohlaseni rodice, ktery je osobou samostatné vydélecné ¢innou, o povinnosti
platit zalohy na pojistné na didchodové pojisténi a prispévek na statni politiku
zaméstnanosti.
Dité ve véku od 2 let véku do zahdjeni povinné skolni dochazky. Z divodu vékové
homogenity uprednostriujeme déti, které z dlivodu véku nemaji narok k predskolnimu
vzdélavani (predskolkové déti). Po individudlni konzultaci pfijimame i déti se
specidlnimi potfebami a déti mladsi dvou let.

5.3) Soucasné bude predloZzen Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte k pfijeti do détské
skupiny Brodsti broucci Havlickdv Brod a o pfipadnych omezenich z ného vyplyvajicich,
které by mohly mit vliv na poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o tom, Ze se
dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim nebo, Ze je proti ndkaze imunni
anebo, Ze se nemUze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

6. DALSI KRITERIA PRIJETI DITETE DO DETSKE SKUPINY

Kritéria pfijeti ditéte:

1. Rozsah poZadované sluzby (minimalni rozsah je 5 hod./den)

2. Vék ditéte od dvou let do zahajeni povinné skolni dochazky. Z divodu vékové
homogenity uprednostriujeme déti, které z dlivodu véku nemaji narok k predskolnimu
vzdélavani (predskolkové déti). Po individudlni konzultaci pfijimame i déti se
specidlnimi potfebami a déti mladsi dvou let

3. Vék ditéte vzhledem ke zbytku kolektivu z hlediska bezpecné péce

4. Datum podani zadosti

5. Bydlisté na izemi mésta Havli¢k(v Brod a jeho mistnich ¢astech

6. Sourozenec, ktery jiz détskou skupinu navstévuje

7. PREHLED DOKUMENTU

7.1) Pred pfrijetim ditéte do détské skupiny:

- Zadost o prijeti ditéte do détské skupiny

- potvrzeni o vazbé na trh prace

- Posudek o zdravotni zpUsobilosti ditéte

7.2) Pfiprijeti ditéte do détské skupiny:

- Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité (cenik, pldn péce a vychovy, vnitini
pravidla) — jedno vyhotoveni v¢. pfiloh do rukou rodice/rodicl, druhé vyhotoveni
vC. pFiloh je pro poskytovatele

- Evidencni list ditéte

7.3) Dokumentace v détské skupiné:

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
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8.1)

8.2)

8.3)
8.4)

8.5)

9.

9.1)

9.2)
9.3)

10.

- Postup pfi adaptaci (vstupni dotaznik, portfolio ditéte, kopie vytvora)
- Komunikace srodi¢i, Redeni krizovych a nestandardnich situaci (v elektronické
verzi)

. STRAVOVANI A PITNY REZIM DETi V DETSKE SKUPINE

Stravu zajisti rodi¢e (dopoledni svacina, obéd, odpoledni svacdina) podle rozsahu
pobytu ditéte v détské skupiné a jeho potreb.

Strava musi byt pfinesena pouze v boxech a nadobach, lahvich k tomu uréenych a
radné oznacenych. Ditéti bude poté naservirovdna na vhodném, nezavadném ndadobi
podle véku ditéte v Casech, ktery urcuje denni rezim détské skupiny, nebo individudIni
rezim ditéte.

Rodici pfinesena strava je skladovana v lednici. Ovoce a zelenina musi byt omyté a
oCiSténé a jsou skladovany také v lednici.

Lahve na piti, musi byt uzaviratelné a musi byt zamezeno vyliti ndpoje.

Po celou dobu poskytovani péce se poskytovatel zavazuje zajistit pro dité priméreny
pitny rezim. V ptipadé, Ze dité nema svoji lahev, bude mu ndpoj podavan v nadobi
détské skupiny.

V zimnim obdobi je détem poddvany teply ovocny ¢aj (slazeny nebo neslazeny).
Rodi¢e musi ozndmit, zda dité netrpi Zadnym onemocnénim c¢i alergii na jakoukoliv
béZnou soucast stravy.

PROVADENI UKLIDU V DETSKE SKUPINE

Provadéni uklidu je feseno v dezinfekénim, hygienickém a uklidovém planu, ktery je
pfistupny na webovych strankach: https://hb.charita.cz/jak-pomahame/detska-
skupina-brodsti-broucci/.

Uklid prostor probihd po odchodu déti, pop¥. pred zahajenim denniho provozu DS.
Malovani prostor 1krat/2 roky.

NAKLADANI S ODPADY

Modry kontejner je urcen pro papir, katalogova ¢isla odpadi:

15 01 01 Papirové a lepenkové obaly

20 01 01 Papir a lepenka

Zluty kontejner je uréen pro plasty, kovy, ndpojové kartony, katalogova €isla:

15 01 02 Plastové obaly

15 01 04 Kovové obaly (obaly od napojti a potravin)

15 01 05 Kompozitni obaly

20 01 01 01 Kompozitni a ndpojové kartony

20 01 39 Plasty

20 01 40 Kovy (pouze drobné kovy jako vytfidéna slozka, obaly od napojl a potravin)

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
Rubesovo namésti 171 e-mail: broucci@charitahb.cz Bankovni spojeni: 2106566677/2700
580 01 Havli¢kv Brod www.hb.charita.cz 1CO: 150 60 233

4


https://hb.charita.cz/jak-pomahame/detska-skupina-brodsti-broucci/
https://hb.charita.cz/jak-pomahame/detska-skupina-brodsti-broucci/

Nz Oblastni charita
7B Havlickuav Brod

Cerny kontejner je uréen pro smésny odpad, ktery nelze jinak vyuZit (vytfidit), katalogové
Cislo:
20 03 01 Smésny komundlni odpad

11. REZIM DNE V DETSKE SKUPINE

11.1) Béiny dennirezim:
7:00 - 8:30 prichod déti, pfivitani, volné hry, komunikace s rodici
8:30-9:00 pohybova aktivita
9:00-9:30 hygiena a dopoledni svacina
9:30 - 10:00 fizena aktivita (dle planu vychovy) zameéfena na rozvoj fecovych,
hudebnich, motorickych (hruba i jemna motorika) dovednosti
10:00 - 11:30 program mimo hernu, pobyt venku, fizené Cinnosti a aktivity zamérené
na télesny rozvoj, volné hry a zajmové Cinnosti déti
11:30-12:15 pfiprava na obéd, pfiprava stolu, Uprava odévi, nacvik hygienickych
navyka
12:15-12:30 vyzveddavani déti, které jsou jen na dopoledni provoz, pfiprava na
odpocinek
12:30 - 14:00 dle individudlnich potreb ditéte, odpoledni spanek, relaxace — cteni
nebo vypravéni pohadek
14:00 - 14:30 nacvik hygienickych navykd, priprava stolu, odpoledni svacinka
14:30 - 15:30 vyzvedavani déti, volné hry, zajmova ¢innost, pobyt venku

11.2) Uvedeny rezim dne je orientacni a je pfizpusoben individudlnim potfebam déti. Dle
potfeby déti se mohou stanovena ¢asova pasma upravovat.

11.3) Dité je treba vodit do détské skupiny v dohodnutou dobu. V pfipadé celodenni
dochazky nejpozdéji do 8:30 hod., aby nebyl narusen rezim dne.

11.4) Détska skupina pracuje na zdkladé vypracovaného Planu péce a vychovy o dité, ktery
je zaméfeny a prizplsobeny pro jednotlivé vékové skupiny a odpovidajici stupni
socialniho a mentalniho vyvoje déti ve skupiné (rozvoj fyzického a psychického vyvoje,
socialnich, kulturnich a hygienickych ndvyku). Plan vychovy a péce neni striktni a
pfizplsobuje se individudInimu planu vychovy a péce jednotlivych déti. Plan vychovy je
zverejnén v prostorach détské skupiny a na internetovych strankach.

11.5) Détska skupina nema vlastni pozemek. K pobytu déti v budové se vyuZivaji prostory k
tomu urcené. Pro pobyt venku se vyuZiva prilehly park, vefejnd hristé v sousedstvi a
dalsi vhodné prostory k prochazkam, ptricemz pobyt déti venku je zavisly na pocasi,
smogové situaci. Dlvodem vynechani pobytu venku mohou byt zejména silny vitr,
dést, snih, mlha, znecisténé ovzdusi ¢i neprimérené nizka nebo vysoka teplota.

11.6) V pripadé uvolnéni mista v détské skupiné je toto misto nabidnuto rodicdm déti, které
do détské skupiny dochazeji, pfipadné novym zajemcam.

11.7) Veskeré dulezZité informace, vcetné informaci o pripravovanych akcich, omezeni
provozu atd., jsou vzdy vcas oznamovany pecujici osobou a zverejnény jsou na
nasténce umisténé v prostorach Satny détské skupiny.
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12. ZAJISTENiI BEZPECNOSTI DETIi

12.1) Pecujici osoba odpovida za dité od doby, kdy si dité prevezme od rodice, az do doby, kdy
je opét rodicim nebo jimi povérenym osobam predano. Proto je tfeba pecujici osobé
dité osobné predat. Dité je tfeba vodit do détské skupiny v dohodnutou dobu. V pfipadé
celodenni dochazky nejpozdéji do 8:30 hod., aby nebyl narusen rezim dne. Vsichni, ktefi
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeni na evidenc¢nim listu daného ditéte.

Pokud nebude povéfend osoba uvedena, musi rodi¢ pfedem prostifednictvim SMS ci
pisemné pecujici osobé détské skupiny nahldsit, kdo dité vyzvedne. Na zdakladé
telefonatu nebude dité vydano.

12.2) Rodice zajisti détem do zafizeni bezpecnou a protiskluzovou obuv (neddvat pantofle).
Obleceni a obuti je nutné podepsat/oznacit znackou ditéte. Neni vhodné davat détem
privésky, retizky a prstynky z divodu Urazu, ztraty ¢i poskozeni dané véci. Poskytovatel
neodpovida za ztratu nebo poskozeni hracky, kterou si dité pfineslo zdomova. Déti jsou
vedeny k ochrané majetku zafizeni. V pfipadé poskozeni bude tato zaleZitost projednana
s rodi€i (zakonnymi zdastupci ditéte) a poZzadovana oprava nebo nahrada skody v co
nejkratSim terminu. Pokud se ditéti stane Uraz, oSetfi jej pecujici osoba nebo zajisti
odbornou péci lékare — rodice jsou ihned informovani.

12.3) VSechny urazy jsou evidovany v knize uraz(.

12.4) V budové je zdkaz koureni, manipulace s otevienym ohném, zdkaz konzumace alkoholu.

12.5) Zaméstnanci jsou proskoleni, jak postupovat pfi mimoradnych udalostech.

12.6) Zafizeni ma uzavienou smlouvu o pojisténi z provozni ¢innosti (Pojisténi odpovédnosti
¢. 2947355109, v¢. dodatku €. 12 ze dne 1. 7. 2020).

12.7) Léky a IéCebné prostiedky (kapky, masti, Iéky) pracovnici DS nepodavaiji.

13. ZAKLADNI POVINNOSTI RODICU A ZDRAVI DETI

13.1) Rodice dodrzuji uréenou provozni dobu détské skupiny.

13.2) Sluzbu détské skupiny muize rodi¢ vyuZivat ve dnech a hodinach dle Smlouvy o
poskytovani sluzby péce o dité.

13.3) Rodic¢ je povinen fadné a predem omluvit nepritomnost ditéte v détské skupiné.

13.4) Rodi¢ je povinen neprodlené nahlasit zmény udaju tykajicich se rodice Ci ditéte.

13.5) Povinnosti rodice je privést dité do détské skupiny zdravé.

13.6) Do détské skupiny mlze byt pfijato pouze zdravé dité. Rodice nesméji umistovat déti,
které byly jejich oSetfujicim lékarem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné
infekéni nemoci. Pecujici osoby détské skupiny maji prdvo pozadovat od rodice ditéte
lékafské potvrzeni o ukonéeni nemoci ditéte a souhlas Iékafe s jeho navratem do
kolektivu déti (infekéni onemocnéni — |ékat, béZné onemocnéni — ¢estné prohlaseni).

13.7) Poskytovatel si v pfipadé pochybnosti o zdravotnim stavu ditéte vyhrazuje pravo dité do
détské skupiny nepfijmout. PFfi nenadalé zdravotni indispozici ditéte nebo v pfipadé
urazu, bude ditéti zajisténa nalezitd péce a pomoc pecujici osobou détské skupiny, v
pfipadé nutnosti bude kontaktovana Zdravotnicka zachranna sluzba. Pecujici osoba

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
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détské skupiny bude ihned kontaktovat rodi¢e — rodice ditéte, ktery je povinen v co
nejkrats$i mozné dobé zajistit vyzvednuti ditéte z détské skupiny.
13.8) Dalsi povinnosti jsou soucasti Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dité.

14. ZAKLADNI POVINNOSTI POSKYTOVATELE

14.1) Poskytovatel se zavazuje dodrzovat mlcenlivost a dbat na ochranu osobnich a zvlastni
kategorie osobnich udajl déti i jejich rodic vyuzivajici Sluzbu détské skupiny.

14.2) Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti.

14.3) Péci o dité v détské skupiné poskytuje pecujici osoba, s niz ma provozovatel uzavien
pracovnépravni vztah. Pecujici osoba je zletild, bezihonna, zdravotné a odborné
zpUsobila (dle zakona).

14.4) K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu v détské skupiné i mimo prostory, je pecujici
osoba proskolena v oblasti BOZP a PO a Kurzem prvni pomoci zamérenym na détsky vék.

14.5) Détska skupina nenese odpovédnost za pfipadné poskozeni nebo ztratu cennych véci
(napf. ndusnice). Poskytovatel doporucuje a dava rodi¢iim ke zvazeni, zda ditéti cennost
do Skolky vibec davat.

15. RESENIi KRIZOVYCH A NESTANDARDNICH SITUACI

Reseni krizovych a nestandardnich situaci je sou¢asti samostatného dokumentu.

16. UKONCENi SMLOUVY

Podminky ukonéeni jsou vymezeny ve Smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité.

17. ZAVERECNA USTANOVENI

17.1) Timto Provoznim fadem nejsou dotéena prdva a povinnosti vyplyvajici z obecné
zavaznych pravnich predpisa.

17.2) Provozni fad je jednou z pfiloh Smlouvy o poskytnuti sluzby péce o dité.

17.2) Poskytovatel je oprdvnén tento Provozni fad jednostranné dopliovat nebo
upravovat. Je vSak povinen kazdou zménu neprodlené rodi¢lim oznamit.

17.3) Aktualni znéni tohoto Provozniho fadu je zverejnéno v prostorach détské skupiny a
na internetovych strankach poskytovatele.

17.4) Tento provozni fad je platny dnem podpisu a ucinny od 1. 7. 2025 a zavazny pro
zaméstnance détské skupiny, rodiée a déti navstévujici DS.

18. PRILOHY DOKUMENTU

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
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Zadost o prijeti ditéte do Détské skupiny Brodsti brouéci HavlickGv Brod
Informace o zpracovani osobnich udajl

Smlouva o poskytovani sluzby péce o dité

Plan péce a vychovy déti v Détské skupiné Brodsti broucci Havlickdv Brod
Postup pfi adaptaci: vstupni dotaznik, portfolio ditéte

Evidencni list ditéte

Cenik
Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
Rubesovo namésti 171 e-mail: broucci@charitahb.cz Bankovni spojeni: 2106566677/2700
580 01 Havli¢kv Brod www.hb.charita.cz 1CO: 150 60 233
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ZAZNAM O SEZNAMENI

Potvrzuji svym podpisem, Ze jsem byl/a seznamen/a s dokumentem Provozni fad a vnitfni
pravidla Détské skupiny Brodsti broucci Oblastni charity Havlick(v Brod. Obsahu jsem
porozumél/a a jsem schopen/a podle dokumentu pracovat. Zaroven se zavazuji dodrZovat
mlcenlivost navenek organizace o obsahu tohoto dokumentu.

Jméno a pfijmeni Datum Podpis

Détska skupina Brodsti broucci tel.: 731514 747 Datova schranka: b4b74zf
Rubesovo namésti 171 e-mail: broucci@charitahb.cz Bankovni spojeni: 2106566677/2700
580 01 Havli¢kv Brod www.hb.charita.cz 1CO: 150 60 233
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